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SUBIECT PROBA PRACTICA
La concursul de ocupare a postului vacant de SECRETAR SCOALA

VARIANTA 2

O Toate subiectele sunt obligatorii
O Nu se acord3 puncte din oficiu
0 Nota finald se obtine prin impértirea punctajului la 10.

O Timp de lucru: 60 de minute

1. Deschideti Microsoft Word si creati: O adresi de inaintare citre ISJ Bragov
prin care unitatea scolard fnainteazi propunerea de buget pentru anul 2021.
Fisierul cu adresa 1l salvati in folder-ul EXAMEN, cu un nume la alegere

40 puncte.

2. intr-un document excel realizati un tabel numit ”Elevi transferati fin
cursul anului gcolar”, in care veti trece urmitoarele persoane:
Racovitd Emil, clasa a V-a, scoala unde se transfera;

Sava iosif, clasa a VI-a, scoala unde se transferi;

Ion Neculce, clasa a VII-a, scoala unde se transfers;

Miron Costin, clasa a VIII-a, scoala unde se transfers;

20 puncte

3. inchideti toate fisierele deschise §i redenumiti folder-ul EXAMEN cu
numele §i prenumele dumneavoastri.
10 puncte

4. Creati o arhivi cu folder-ul de mai sus gi trimiteti arhiva pe adresele de
e-mail: gr_sc_senchea@yahoo.com
10 puncte
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